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Einsatzplan
Firmenjubiläum Beispiel AG, 80 Gäste

Anlass
Anlass Firmenjubiläum Beispiel AG
Datum [Wochentag, TT.MM.JJJJ]
Ort [Adresse, Raum oder Gelände]
Kunde Beispiel AG
Ansprechperson vor Ort [Vorname Name, Telefon]
Anzahl Gäste 80

Zeitplan
Programmpunkt Zeit Bemerkung
Abfahrt 14:30 [ab Betrieb, Fahrzeug]
Eintreffen 15:15 [Zufahrt, Anlieferung]
Aufbau 15:30 [Buffet, Bar, Stehtische]
Apéro 17:00
Essen 18:30 [Buffet eröffnen]
Abbau 22:00
Rückkehr 23:30 [Material ausladen]

Team
Funktion Name von bis Treffpunkt Kleidung Voraussetzung Telefon

Service [Lea Muster] 15:15 23:00 7.75 [vor Ort] [schwarz-weiss] [079 000 00 00]
Service [Marco Beispiel] 15:15 23:00 7.75 [vor Ort] [schwarz-weiss] [Barerfahrung] [079 000 00 00]
Küche [Sara Muster] 14:00 22:30 8.50 [Betrieb] [Kochjacke] [079 000 00 00]
Logistik offen 13:30 23:45 10.25 [Betrieb] [Arbeitskleidung] mit Führerschein
Total 34.25 0.00

Hinweise
Zufahrt [Einfahrt, Höhe, Anlieferung]
Parkplatz [wo das Team parkiert]
Schlüssel [wer hat ihn, wo abgeben]
Allergien der Gäste [z. B. 2 × glutenfrei, 1 × Nüsse]

Std. 
geplant

Std. 
effektiv
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Wochenplan Aushilfen
Woche [KW] vom [TT.MM.] bis [TT.MM.JJJJ]

Name Funktion Mo Di Mi Do Fr Sa So
Einsatz Std. Einsatz Std. Einsatz Std. Einsatz Std. Einsatz Std. Einsatz Std. Einsatz Std.

[Lea Muster] Service Jubiläum 15–23 7.75 Hochzeit 16–1 9.00 16.75

[Marco Beispiel] Service Jubiläum 15–23 7.75 7.75

[Sara Muster] Küche Vorbereitung 8–14 6.00 8.50 14.50

[Tim Beispiel] Logistik Lieferung 7–12 5.00 Rückschub 9–12 3.00 8.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Total 0.00 0.00 5.00 6.00 24.00 9.00 3.00 47.00

Einsatz mit Anlass und Zeit eintragen, Stunden als Zahl (7.75 = 7 Std. 45 Min.). Die Summen rechnen sich selbst.

Summe 
Std.

Jubiläum 14–
22.30
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